
 

建國科技大學數位媒體設計系學生校外實習實施要點 

          中華民國96年8月17日初訂及系課程與教學委員會會議通過 

          中華民國96年12月3日院課程與教學委員會會議通過 

          中華民國96年12月6日校課程委員會會議通過 

          中華民國96年12月28日教務會議通過 

          中華民國97年4月24日系課程與教學委員會會議第一次修訂通過 

          中華民國98年04月06日系課程與教學委員會會議第二次修訂 

          中華民國97年04月07日院課程委員會會議第二次修訂通過 

          中華民國97年04月09校課程委員會會議第二次修訂通過 

          中華民國97年04月21日教務會議第二次修訂通過 

          中華民國105年10月13日系課程與教學委員會會議第三次修訂通過 

          中華民國105年10月25日院課程委員會會議第三次修訂通過 

中華民國105年10月27校課程委員會會議第三次修訂通過 

中華民國107年08月14日系課程與教學委員會會議第四次修訂通過 

          中華民國107年10月23日院課程委員會會議第四次修訂通過 

          中華民國107年10月27日校課程委員會會議第四次修訂通過 

          中華民國107年12月20日教務會議第四次修訂通過 

 

第 一 條  為達成本系培養專業數位媒體設計技術人才，落實「學以致用」及「理論與實

務結合」之目的，特訂定本實習要點。 

第 二 條  本系實習課程定於四年級上學期實施，需赴實習機構完成校外實習連續八週，

合計 320 小時，始得畢業，但可依實習單位及本系需求，可於二、三、四年級

時寒暑假或學期間不影響課業情況下實施。 

第 三 條  本要點之實習單位係指經本系審核通過公民營機構，或是由政府合法立案之工

業設計、商業設計、廣告設計、數位設計、傳播媒體相關之公私立單位、企業

及法人機構或其他媒體設計相關。 

第 四 條  學生自行洽詢之實習機構，需由學生本人填寫「學生校外實習機構自洽申請書」

後，於學期第十五週前繳回系辦公室完成申請程序，該實習單位之性質須經系

務會議審議是否合適，如不符合則本系不同意學生至該處實習，學生應於第十

七週前再提出申請。 



 

第 五 條  實習指導老師係由本系專任教師擔任，原則上以班級導師或實務專題指導老師

為主，必要時得由本系指派專任教師代理，其主要工作項目為實習之監督及執

行，細項工作包括： 

一、預備課程說明會：參與實習同學「校外實習」說明會。 

二、協調同學訓練事宜：於實習期間，得不定期赴同學實習場所給予探訪。 

三、實習成績之評分。 

四、參加實習單位座談會。 

第 六 條  學生實習如因故取消實習或未完成實習者，該次實習時數本系不予承認，總成

績依有效實習時數計算。 

第 七 條  有關學生進行實習之規定如下： 

一、參與實習之學生，必須全程參與本系舉辦之「實習說明會」。 

二、配合實習單位之要求，學生可於寒暑假或學期中進行。 

三、參與實習學生須撰寫實習日誌(如附件一)及實習心得報告。 

四、實習總時數不得少於 320 小時始得畢業，寒暑假實習以全日為原則，學期中實

習以不影響學業之課外時間為原則，例如週休二日。 

五、學生於實習期間，應遵守實習單位之指導。 

六、在實習過程中，學生對實習有任何問題，應立即向實習指導老師報告。 

七、校外實習學生一律參加意外保險，若實習機構未幫學生加保，學生應自費加保

意外保險(最低額度 100200 萬元)，並於實習前提供保單影本給系上備查，未保

險者本系可不承認其實習成果。 

第 八 條 本系與實習單位相互合作之事項： 

一、允諾參與實習課程之單位，須安排實習場所之督導人員，其督導事項如下： 

1.與本系協調實習課程相關事宜。 

2.安排學生實習期間之工作。 

3.考核學生之實習成效，以供實習指導老師評分參考。 

二、在實習過程中，本系與實習單位應共同維護學生之安全，並請隨時與本系實習



 

指導老師或系辦公室公室保持聯絡。 

第 九 條 實習成績評量由本系實習指導老師會同實習單位督導人員共同進行，評鑑項目包

括下列各項： 

一、學生出勤與實習狀況。 

二、實習日誌及實習心得報告。 

三、實習指導老師及督導人員之其他規定事項。 

第 十 條 抵免實習相關條件 

學生經提出相關研習、參與本系產學合作案或本系認可之校外服務工作，由實

習指導老師審查認可後得併計實習時數，惟併計時數不得超過 100 小時。本系

學生實習設計中心參與學生之時數可全數認列。 

身心障礙學生得填具附件一之實習抵免申請書並檢附相關佐證提出校外實習抵

免申請，申請學生得以修習本系指定之科目抵免校外實習課程，申請學生修習

取得指定科目之學分後，仍須按本校學分抵免之規定申請學分抵免。 

第十一條  同學於實習期間內，如有違反實習單位規定或中途離職或怠忽職責者，則該次

實習時數不予採認。此外如有嚴重影響校譽，或違法事情發生，則依其情節報

請學校依校規予以處分。 

第十二條  同學填報之實習相關表單文件若有不實或任意更換實習單位未通報者，經查證

屬實，則該次實習時數不予採認。此外如有嚴重影響校譽，或違法事情發生，

則依其情節報請學校依校規予以處分。 

第十三條  同學於實習期間一切費用（含膳、食、旅、雜、勞保等費用），除實習單位另有

規定外，其餘均由學生自行負擔。 

第十四條  本辦法經系(院)課程與教學委員會、校課程委員會及教務會議通過後實施，修

訂時亦同。 

 

 

 



 

 

 

附件一 

建國科技大學 
數位媒體設計系暨媒體與遊戲設計碩士班 

實習抵免申請書 
 

班級 
 

學號 
 

姓名 
 

實習抵免事由 

(請附相關佐證) 

 
 
 
 

指定修習科目 

或領域 

 
 
 
 

 

申請人： 

 

系主任： 

 
 

申請日期：   年   月   日 

 

 

 

 

 

格式化: 字型: 16 點, 框線:: (實心單線, 自動,  0.5 點 線段
粗細)

格式化: 縮排: 左:  0 公分, 凸出:  5 字元


