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附件 3. 授課方式實施細則與規範 

針對本課程所制定之實施流程，為使學生進一步知悉各工作目標檢視範圍與審核標準，特

製定出相關細節要點與規則規範，以為依據，詳述如下: 

1.   點名: 

a.   以學校制定之遲到、曠課、扣考...等規則為基礎，缺曠超過 2/3 授課時數者，期末

成績不予計算。 

b.   有補點名之需求者，須依總指導老師規定之期限前完成補點，否則不予受理。 

c.   為確保訊息同步，不允許遲到。 

d.   為養成正確態度及尊重老師群，不允許缺曠。 

e.   如有重大事件或臨時緊急情形，導致無法順利到課者，須獲指導老師同意，並轉

達畢籌會總召備查紀錄後，方可請假，否則一律按照 a 點規則處理。 

2.   專題分組 

a.   本系課程特色包含平面與影音動畫、傳播藝術與互動設計等三大主流方向，依學

生興趣及專長，可自由選取上述類別之任一類別作為創作主軸，亦可混合表現。 

b.   各組皆須推派組長一名，負責下列工作事宜: 

i.   專題進度之掌控與督導 

ii.   成員間的溝通聯繫 

iii.   與指導老師的溝通聯繫 

iv.   指導老師或畢籌會宣達資訊之窗口 

c.   各組成員皆須依循組長的管理與指導老師的指導，如有表現不佳或態度不當者，

得由指導老師提出，交由專題與畢業設計委員會討論並處置之。 

3.   評圖規範 

a.   本課程為確保同學專題製作進度與品質，固定於每學期舉行兩次評圖，各組應依

照本辦法與總指導老師規範之評圖進度提交作業。 

b.   評圖時應全員到齊，並著正式服裝(統一由總指導老師與畢籌會討論後公告) 。 

c.   評圖過程中，各組應自行記錄評圖委員所給予之意見，以作為與指導老師討論修

改之依據。 

d.   評圖後，由委員會討論與審核，並公佈各組成績。 

4.   畢展經費 
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a.   依據本辦法第二條規定之參展義務，須由畢籌會向參展成員收取畢展經費，以利

本課程各項公共事務之推行。 

b.   參展經費由畢籌會編制總務若干人負責管理事宜，並應於郵局統一開戶保管之，

存摺與印章應分別交付總召與總務保管之。 

c.   畢展經費之應用應經過委員會及畢籌會同意後，方可支領運用，並應由總務詳記

帳目，以供存查。 

d.   凡修習本課程之同學皆應於大三上學期第六週前簽訂由畢籌會頒佈之畢籌切結

書，以確認於本課程施行期間應盡之責任與義務。 

e.   修習本課程之同學如於課程中遇休學、轉學或退學之狀況，應循本辦法第二十四

條之退款機制，扣除相關展出準備成本後退還該組成員繳納之畢展經費，由畢籌

會總務負責退款事宜，該生當學期所修之本課程以不及格計。 

5.   獎懲機制 

為落實本課程的涵義與教學目標，培養學生恪守本分、務實認真的正確態度，並維持

一定之公平性，特訂定下列獎勵制度，以茲表示嘉勉之意。 

詳列如下: 

嘉獎 

事  由 獎勵內容 

擔任畢籌會幹部 依表現與付出程度，由總指導老師於期末給予成員總成績 0~5 加分

之鼓勵。 

參與研究計畫案 

 

(國科會計畫)、(教育部計畫)、(政府計劃案)、(產學合作案)、(其他

由指導老師提出申請之事由) 

上述項目，僅能擇一申請，並於本課程中限申請一次；總指導老師

於該專案完成的當學期，視參與度，於參與者個人總成績加 5~10
分。 

國內外比賽獲獎 

凡參與國內外相關比賽獲獎，經指導老師提出申請並由委員會核可

之賽事，每學期擇一申請: 

冠軍(第一名): 該組學期總成績加 10 分 

亞軍(第二名): 該組學期總成績加 7 分 

季軍(第三名): 該組學期總成績加 5 分 

佳作(含四、五名): 該組學期總成績加 4 分 

入圍者: 該組學期總成績加 3 分 



3 

 

其他(最佳創意、最佳觀眾票選...等): 由指導老師提出加分申請，經

委員會合議後，給予 1~5 分的加分獎勵。 

其他特殊事蹟 無論個人或小組，凡由指導老師初步認定後提出，經委員會核可

後，學期總成績加 1~5 分，以資鼓勵。 

懲戒 

事  由 懲戒內容 

缺席率過高 
缺席率未滿 2/3 時數，但超過 1/2 時數者，個人學期總成績扣 10
分。 

評圖未出席 評圖當日未出席報告且未請假者，該次評圖成績扣 20 分。 

評圖遲到或缺席 

評圖當日遲到者: 該次評圖成績扣 10 分。 

評圖當日早退者: 該次評圖成績扣 10 分。 

評圖當日遲到兼早退者，視為缺席: 該次評圖成績扣 20 分。 

遲交作業 超過規定期限前繳交作業者，視為遲交，該次全組評圖成績乘以

30%計算。 

缺交作業 評圖結束後仍未繳交資料者，該次全組評圖成績零分計。 

補交作業 如因作業內容有誤或不齊而欲補交作業者，允許在評圖前補交一

次，但該次全組評圖成績扣 15 分。(評圖當日禁止補交) 

評圖服裝不整 
未依規定著裝，或穿著涼鞋、拖鞋出席者，該次全組評圖成績扣

5 分。 

未依規定確認指

導老師 
逾期繳交專題分組表之組別，每延遲一週，扣該組總成績 1 分，

不足一週以一週計，依此類推。 

不配合畢籌會相

關事務與規定者 

畢籌會定期或不定期辦理成果展或佈展等相關事務，凡修習本課

程之同學皆有義務配合參予，凡不配合相關任務分派者，經畢籌

會呈報屬實，個人期末總成績扣 3~5 分。 

不配合組員製作

專題 
小組成員中如有混水摸魚，無團隊精神，無貢獻者，經指導老師

提出，委員會審議後得給予該員總成績若干扣分或不及格計。 

遲交業界意見調

查表 
各組應於大三下學期第 2 週前繳交「業界意見調查表」，逾期者，

每遲一週，小組總成績扣 1 分，依此類推。 

遲交業界認證意

見表 
各組應於大四下學期第 2 週前繳交「業界認證意見表」，逾期者，

每遲一週，小組總成績扣 1 分，依此類推。  


